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Organizzazione degli Uffici

2024 - 2026

Deliberato in seno all’Adunanza di Consiglio del 26 gennaio 2024 — Delibera n° 72/24
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L’Ordine delle Professioni Infermieristiche di Torino ha il seguente sistema di governance:

Assemblea degli Iscritti

Commissione d’Albo Infermieri
[P
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Consiglio Direttivo
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All’Ordine delle Professioni Infermieristiche di Torino, |'organizzazione, la disciplina degli uffici e la variazione
delle dotazioni organiche devono essere finalizzate:

. ad accrescere |'efficienza dell’Ente,
. arazionalizzare il costo del lavoro,
. arealizzare la migliore utilizzazione delle risorse umane.

Gli assetti organizzativi, le dotazioni organiche e le relative variazioni in tal modo determinati devono essere
adottati dall’Organo di vertice, ovvero dal Consiglio Direttivo in carica.

Devono, inoltre, essere formalizzati, secondo le rispettive sfere di autonomia, con appositi provvedimenti.
L'attuale dotazione organica e la seguente:

- Area degli Operatori: 0 unita

- Area degli Assistenti: 2 unita (Paola Dellaca e Alice Germano)

- Area dei Funzionari: 3 unita (Fiorella Delpero, Laura Delpiano, Alessandro Palazzo)

- Area delle Elevate Professionalita: O unita
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Attivitu proprie del Consiglio Direttivo

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento

Predisposizione OdG sedute di Consiglio lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

Redazione verbali Consiglio Direttivo lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

Protocollazione verbali Consiglio Direttivo Ivan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

Protocollazione delibere Consiglio Direttivo lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

Archiviazione verbali e delibere Ivan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca

generico “iscrizioni e cancellazioni Alice Germano

Infermieri/Infermieri Pediatrici”

Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Alessandro Palazzo

“cancellazioni Infermieri/Infermieri Pediatrici

morosi”

Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

“iscrizioni e cancellazioni

Infermieri/Infermieri Pediatrici con titolo

estero”

Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero

“variazione dati anagrafici ”
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Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Alessandro Palazzo
“iscrizioni e cancellazioni Consulta OPI
Giovani”
Redazione Delibere aventi per oggetto Ivan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
“impegni di spesa” Alessandro Palazzo
Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Alessandro Palazzo
“convenzioni”
Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
“libera professione”
Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
“esecuzione atti Realizzazione Programma
Elettorale”
Redazione Verbali aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
“procedimenti disciplinari Consigliere Relatore
Infermieri/Infermieri Pediatrici”
Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
“procedimenti disciplinari Consigliere Relatore
Infermieri/Infermieri Pediatrici”
Redazione Delibere aventi per oggetto lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
“concessione patrocini e utilizzo logo”
Redazione Verbali Assemblee Iscritti Ivan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano
Redazione Verbali Audizione Iscritti morosi lvan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Esecuzione Movimento Iscritti lvan Bufalo Ornella Baldan FNOPI: Alice Germano
OPI: Paola Dellaca — Alice
Germano
ECM: Laura Delpiano
Enti: Fiorella Delpero
Nomina Rappresentanti Commissioni Esami Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca

0SS
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Nomina Rappresentanti Esami Universita lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Distruzione Documentazione Cartacea- Ivan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
Amministrativa

ISTAT Ivan Bufalo Ivan Bufalo Laura Delpiano
COGEAPS: certificazione soddisfacimento lvan Bufalo Ivan Bufalo Laura Delpiano
debito formativo

ECM: Responsabile Formazione lvan Bufalo lvan Bufalo

ECM: Referente accreditamento e qualita

Roberto Armenio

Roberto Armenio

ECM: Progettisti Formazione

Ornella Baldan
Salvatore Lanzarone
Francesco Lerro
Giulia Marcati

Giusi Medici
Stefania Richiardi
Marianna Rotella

Ornella Baldan
Salvatore Lanzarone
Francesco Lerro
Giulia Marcati

Giusi Medici
Stefania Richiardi
Marianna Rotella

ECM: Referente Formazione

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

ECM: Archiviazione documentale e
distruzione alla scadenza obbligo
conservazione

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Portale PIAO: accesso Referente dell’Ente

Ivan Bufalo

Ornella Baldan

Ornella Baldan
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Attivita proprie delle Commissioni d’Albo (CAl - CAIP)

Descrizione
attivita

Responsabile
Provvedimento

Responsabile
Amministrativo del
Procedimento

Predisposizione OdG sedute di Commissione Albo
Infermieri (CAI)

Giovanni Russo

Alice Germano
Paola Dellaca

Protocollazione verbali Commissione Albo Infermieri
(CAI)

Giovanni Russo

Alice Germano
Paola Dellaca

Predisposizione report Infermieri da iscrivere

Giovanni Russo

Alice Germano
Paola Dellaca

Predisposizione OdG sedute di Commissione Albo
Infermieri Pediatrici (CAIP)

Guglielmo Marciano

Alice Germano
Paola Dellaca

Protocollazione verbali Commissione Albo Infermieri
Pediatrici (CAIP)

Guglielmo Marciano

Alice Germano
Paola Dellaca

Predisposizione report Infermieri Pediatrici da iscrivere

Guglielmo Marciano

Alice Germano
Paola Dellaca
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Attivita proprie del Collegio dei Revisori dei Conti (C.R.C)

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento

Predisposizione OdG Sedute C.R.C.

Alessandro Verrino

Alessandro Verrino

Laura Delpiano
Alessandro Palazzo

Redazione verbali e relazioni C.R.C.

Alessandro Verrino

Alessandro Verrino

Alessandro Verrino

O1v

lvan Bufalo

Collegio dei Revisori dei Conti

Fiorella Delpero
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Attivita proprie della Tesoreria

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento
RUP Acquisizione CIG Ivan Bufalo Laura Delpiano Laura Delpiano
MEPA Acquisti lvan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Emissione Mandati di Ivan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano
Pagamento/Reversali/Incasso Fausto Russo Alessandro Palazzo
Tenuta Contabilita Ente Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Emissione Cartelle Esattoriali Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Gestione incassi quote (discarichi lvan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Italriscossioni e sgravi Agenzia delle Entrate) Alessandro Palazzo
Archiviazione Contabilita Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Rapporti con Banca Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
FNOPI — quote iscrizioni Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Inventario Beni mobili Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Distruzione Documentazione Cartacea Ivan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano

Contabile

Fausto Russo

Alessandro Palazzo

9/14



Attivita proprie della Segreteria

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento
Front desk Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Gestione centralino Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Gestione Archivi Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Tenuta Albo Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Tesserini Iscrizione Albo Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Certificati d'iscrizione Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca

Alice Germano

Certificati d'iscrizione a valere per I'estero

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano per i Paesi
Extracee

Tutti gli Amministrativi per i
Paesi UE

Conservazione a norma digitale

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Protocollo informatico in entrata

Ivan Bufalo

Ornella Baldan

Paola Dellaca
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Alice Germano

Protocollo informatico in uscita lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Paola Dellaca
Alice Germano
Gestione corrispondenza: lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
cartacea Alice Germano
e-mail
PEC
Relazioni Cariche Istituzionali Ivan Bufalo Ornella Baldan Alessandro Palazzo
Relazioni Consiglio Direttivo Ivan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
Relazioni Commissioni d’Albo Ivan Bufalo Giovanni Russo Paola Dellaca
Gugliemo Marciano Alice Germano
Relazioni C.R.C. Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Sito Istituzionale: aggiornamento lvan Bufalo Ivan Bufalo Alessandro Palazzo
Laura Delpiano
Calendarizzazione Eventi OPI Torino Ivan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano
Calendarizzazione Eventi di altri Provider Ivan Bufalo Ornella Baldan Alessandro Palazzo
presso la Sede OPI Torino Paola Dellaca
Alice Germano
Calendarizzazione Eventi fuori sede OPI lvan Bufalo Ivan Bufalo Alessandro Palazzo
Validita Permessi di Soggiorno lvan Bufalo Ornella Baldan Fiorella Delpero
Attivita extra-ufficio (banca, poste, attivita lvan Bufalo Consiglio Direttivo Fiorella Delpero

istituzionali, ect)

Commissari d’Albo

Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Paola Dellaca

Alice Germano
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servizi agli Iscritti

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento
Sportello Consulenze Libera Professione Ivan Bufalo Roberto Armenio Paola Dellaca
Bartolomeo Chianale Alice Germano
Studio Triberti & Colombo
Sportello Consulenze Legali Ivan Bufalo Marcello Maria Bossi Paola Dellaca
Paolo Maria Cisa Asinari di Grésy | Alice Germano
Sportello Filosofico Ivan Bufalo Luca Borrione Paola Dellaca
Alice Germano
Incontri Université/Studenti Ivan Bufalo Consiglio Direttivo Fiorella Delpero
Consulta OPI Giovani Ivan Bufalo Ranieri Martinelli Alessandro Palazzo
OPI Incontra Ivan Bufalo Consiglio Direttivo Alessandro Palazzo
CAl
CAIP
PEC agli Iscritti Ivan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Alice Germano
Accertamento Lingua Italiana per stranieri Ivan Bufalo Consiglieri e/o Commissari d’Albo | Fiorella Delpero

Delegati
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Adempimenti di Legge

Descrizione Responsabile Responsabile Responsabile
attivita Provvedimento Procedimento Amministrativo
del
Procedimento
Medico Competente Ivan Bufalo Pasquale Fusaro
RSPP Ivan Bufalo Susanna Colla
Preposto Ivan Bufalo Fiorella Delpero
RLS Ivan Bufalo Laura Delpiano
Responsabile Primo Soccorso Ivan Bufalo Fiorella Delpero Fiorella Delpero
Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Paola Dellaca
Alice Germano
Responsabile Anti-incendio e manutenzione | Ivan Bufalo Paola Dellaca Fiorella Delpero

estintori

Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Paola Dellaca

Alice Germano

RPCT

Fiorella Delpero

Consiglio Direttivo

Fiorella Delpero

Trasparenza — Anticorruzione

Fiorella Delpero

Consiglio Direttivo

Fiorella Delpero
Laura Delpiano
Alessandro Palazzo
Paola Dellaca

Alice Germano

o1v Ivan Bufalo Collegio dei Revisori dei Conti Fiorella Delpero
Whistleblowing Fiorella Delpero Fiorella Delpero Fiorella Delpero
Adempimenti privacy Ivan Bufalo Rosalisa Lancia Fiorella Delpero
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Laura Delpiano

Alessandro Palazzo

Paola Dellaca
Alice Germano

Accesso agli atti lvan Bufalo Ornella Baldan Paola Dellaca
Fiorella Delpero

RTD (Responsabile Transizione Digitale) lvan Bufalo Laura Delpiano Laura Delpiano

IPA Ivan Bufalo Laura Delpiano Laura Delpiano

PerLaPa: adempimenti anagrafe delle Ivan Bufalo Laura Delpiano Laura Delpiano

prestazioni; GEDAP; permessi ex legge

104/92

Verifiche possesso PEC Iscritti lvan Bufalo Ornella Baldan Alice Germano
Fiorella Delpero

Anagrafe Tributaria: adempimenti D.M. del lvan Bufalo Laura Delpiano Laura Delpiano

17.09.1999

PCC — Piattaforma Crediti Commerciali Ivan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano

(Indicatori tempestivita dei pagamenti —

stock del debito)

Adempimenti sulle singole procedure lvan Bufalo Fausto Russo Laura Delpiano

affidamenti/acquisti

SICO — Relazione annuale attivita Organi Ivan Bufalo Ornella Baldan Laura Delpiano

Ente e Segreteria Amministrativa
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