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Descrizione attivita

Responsabile Provwedimento
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OPI

Responsabile Procedimento Responsabile Amministrativo

ATTIVITA' PROPRIE DELLA SEGRETERIA

Paola Dellaca

Front desk Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Fiorella Delpero
Laura Delpiano
Tenuta Albo Cristina Faenzi Paola Dellaca Paola Dellaca

Certificati d'iscrizione

Cristina Faenzi

Paola Dellaca

Paola Dellaca

Certificati d'iscrizione a valere per
I'estero

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Protocollo informatico e
conservazione a norma digitale

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Gestione corrispondenza

Cristina Faenzi

Cristina Faenzi

Paola Dellaca

Inoltro quesiti al Consiglio Direttivo

Cristina Faenzi

Paola Dellaca

Paola Dellaca

Sito istituzionale: aggiornamento

Massimiliano Sciretti

Paola Dellaca

Paola Dellaca

Calendarizzazione eventi di altri
provider presso la Sede OPI TO

Cristina Faenzi

Paola Dellaca

Paola Dellaca

FNOPI gestione portale

Massimiliano Sciretti

Cristina Faenzi

Fiorella Delpero
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ECM: inserimento anagrafiche Laura Delpiano Laura Delpiano Laura Delpiano
Anagrafe Tributaria: adempimenti oo N . .

D.M. del 17.09.1999 Massimiliano Sciretti Laura Delpiano Laura Delpiano
\elﬁtrilﬁ(:he regolarita iscrizioni presso Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Fiorella Delpero
Validita permessi di soggiorno Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Fiorella Delpero

ATTIVITA' PROPRIE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO

Predisposizione OdG sedute di
Consiglio

Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Paola Dellaca

Redazione verbali e delibere C.D. Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Fiorella Delpero

Fiorella Delpero: FNOPI
Paola Dellaca: portale
istituzionale

Massimiliano Sciretti Cristina Faenzi Laura Delpiano: ECM,
Anagrafe tributaria,
Italriscossioni, Agenzia delle
entrate

Esecuzione delibere movimento
Iscritti

Esecuzione delibere con relazione

pubblico Massimiliano Sciretti Consiglio Paola Dellaca
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Procedimenti disciplinari

Massimiliano Sciretti

Consigliere Istruttore

Paola Dellaca
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Concessione Patrocini

Massimiliano Sciretti

Consiglio Direttivo

Paola Dellaca

Nomina rappresentanti Commissioni
Esami OSS

Massimiliano Sciretti

Consiglio Direttivo

Paola Dellaca

Nomina rappresentanti Commissioni
Esami Universita

Massimiliano Sciretti

Consiglio Direttivo

Paola Dellaca

ATTIVITA' PROPRIE DEL COLLEGIO DEI REVISORI DEI CONTI

Predisposizione OdG sedute C.R.C.

Dott. Alessandro Verrino

Dott. Alessandro Verrino

Laura Delpiano

Redazione verbali e relazioni
Collegio revisori dei Conti

Dott. Alessandro Verrino

Dott. Alessandro Verrino

Alessandro Verrino

ATTIVITA' PROPRIE DELLA TESORERIA

RUP per acquisizione CIG

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Esecuzione delibere con impegno di
spesa

Massimiliano Sciretti

Salvatore Lanzarone

Laura Delpiano

MEPA: acquisti

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano
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Emissione mandati di pagamento /
reversali incasso

Massimiliano Sciretti

Salvatore Lanzarone
Cristina Faenzi

Laura Delpiano
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Tenuta contabilita Ente

Massimiliano Sciretti

Salvatore Lanzarone

Laura Delpiano

Emissione cartelle esattoriali

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Inventario beni mobili

Salvatore Lanzarone

Salvatore Lanzarone

Fiorella Delpero

SERVIZI AGLI ISCRITTI

Libera professione: sportello

iscritti Enpapi

Massimiliano Sciretti Luigi Abate
consulenze
Fiorella Del
Libera Professione/Area Dedicata lorelia Lelpero
sito istituzionale/Informazione agli | Massimiliano Sciretti Luigi Abate

Laura Delpiano

Gestione esami lingua italiana per
stranieri

Massimiliano Sciretti

Consigliere Delegato

Fiorella Delpero

Incontri Studenti Universita

Massimiliano Sciretti

Consiglio Direttivo

Fiorella Delpero

Consulenze legali agli iscritti

Massimiliano Sciretti

Avv. Marcello Bossi

Cristina Faenzi

Responsabile formazione ECM

Massimiliano Sciretti

Massimiliano Sciretti

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
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Referente Qualita formazione ECM

Gennaro Martucci

Gennaro Martucci
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Progettisti Formazione ECM

Ornella Baldan
Salvatore Lanzarone
Monica Rolfo

Ornella Baldan
Salvatore Lanzarone
Monica Rolfo

Referente Formazione ECM

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Laura Delpiano

COGEAPS: certificazione
soddisfacimento debito formativo

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano

Adempimenti Privacy

Massimiliano Sciretti

ADEMPIMENTI DI LEGGE

Arch. Alberto Genipro

Fiorella Delpero

Trasparenza anticorruzione

Fiorella Delpero

Consiglio

Fiorella Delpero
Laura Delpiano

IPA

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano

PerLaPa: adempimenti anagrafe
delle prestazioni; permessi ex legge
104/92: GEDAP

Massimiliano Sciretti

Laura Delpiano

Laura Delpiano
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